
Polednicek.cz 
Dokumentace k ovládání administra čního rozhraní 

 
Polednicek.cz je internetová aplikace (dále jen Aplikace), která se ovládá pomocí prohlížeče 
webových stránek. Aplikace je přístupná na adrese http://www.polednicek.cz. 
 
Aplikace se dělí na část veřejně přístupnou, sekci pro registrované zákazníky a na sekci pro 
administraci restaurací. 
 
V tomto dokumentu je popsáno ovládání administrační sekce, editace údajů o restauraci a 
postup zadávání denních menu a dalších údajů. 
 
Přístup do sekce pro registrované zákazníky a do administrační sekce je možný po přihlášení. 
Každý uživatel Aplikace je zároveň registrovaným zákazníkem. Editoři získávají právo 
spravovat informace o restauraci. Jeden editor může spravovat více restaurací. Přiřazení 
editorských práv provede provozovatel Aplikace. 

Registrace do systému 
Pokud jste již provedli registraci Vaší restaurace a máte zřízen uživatelský systém v Aplikaci, 
můžete tuto kapitolu přeskočit. 

Registrace restaurace 
Při registrace restaurace vyplňte 
formulář na stránce 
http://www.polednicek.cz/zapojte-se/ 
(nebo použijte odkaz Jak se zapojit 
v levém sloupci na stránce 
www.polednicek.cz) . 
 
Ve formuláři též vyplníte údaje potřebné 
ke zřízení uživatelského účtu (email a 
heslo pro přihlášení). 
 
Po odeslání registračního formuláře 
ověří provozovatel Aplikace odeslané 
údaje a do druhého pracovního dne 
přiřadí restauraci k Vašemu účtu. 
 
 



Přihlášení do administra čního rozhranní 
Před přístupem do administračního rozhranní je třeba se přihlásit. Přejděte na odkaz 
Přihlášení v sekci Restaurace v levém sloupci úvodní stránky Aplikace. 
 
Zadejte email a heslo, které jste použili při registraci.  
 

Admistra ční rozhranní 
Po přihlášení se zobrazí úvodní stránka administračního 
rozhranní. Po ukončení práce s administračním rozhranním se 
nezapomeňte Odhlásit.   
 
V levém sloupci Aplikace je panel Nástroje. Panel je 
rozdělen do sekcí „Zákazník“ a  „Editor“. V sekci editor 
naleznete nástroje pro práci s restauracemi. 
 
V pravé části po přihlášení vidíte aktuální informace od 
provozovatele Aplikace a seznam restaurací, které spravujete. 
K seznamu se můžete kdykoli dostat pokynem Správa 
restaurací v levém panelu Nástroje. 
 

 
Správa restaurací 
Na stránce pro správu restaurací vidíte 
seznam restaurací, k nimž Vám 
provozovatel Aplikace přiřadil editační 
práva.  
 
 
U restaurace je odkaz pro rychlo editaci 
denního menu a odkaz na další nástroje pro 
správu restaurace. Ikonka před odkazem na 
denní menu indikuje, zda na dnešní den je menu zadáno či ne. 



Nástroje 
Příkaz Související akce 
Informace o restauraci Editace názvu restaurace, popisu, kontaktních údajů, kontaktní osoby 
Otvírací hodiny Editace otvíracích hodin restaurace 
Denní menu Editace denního (poledního) menu restaurace, včetně importního 

formuláře 
Denní menu – stálé 
položky 

Editace stálých položek na denním menu. 

Jídelní lístek Editace stálého jídelního lístku. Jen v balíčku služeb Naplno. 
Nápojový lístek Editace nápojového lístku. Jen v rámci balíčku služeb Naplno. 
Kategorie jídel Editace kategorií jídel pro stálý lístek a nápojový lístek 
Rezervace Zobrazení platných rezervací na aktuální den (mimo provoz). 
Výherní poukazy Zobrazení vystavených poukazů na obědy a možnost vytvořit nový 

poukaz. 
Cenový plán Přehled o aktivovaném balíčku. 
 
S balíčkem služeb Naplno získáváte možnost editace stálých jídelních lístků a nápojových 
lístků. 
 



Změna údaj ů o restauraci 
Na stránce pro editaci restaurace zkontrolujte 
správnost údajů a případně opravte chyby. 
 
Po provedení změn ve formuláři stiskněte tlačítko 
Uložit změny, které se nachází na dolním okraji 
stránky. 
 
Pro veřejnost se zobrazují údaje z částí 

• Základní údaje o restauraci 
• Kontakt do restaurace 
• Ulice a mapa 

 
V části Kontaktní osoba uveďte osobu, která bude 
za Vaši restauraci komunikovat s provozovatelem 
Aplikace.  
 
V části Nastavení zaškrtněte pole Je publikována, 
pokud jsou všechny údaje v pořádku a přejete si 
Vaši restauraci zobrazit pro veřejnost. 
 
 

 

 

 

 

Editace denní nabídky (poledního menu) 
Ze stránky Správa restaurací přejděte na odkaz Editovat denní menu. 
 
Denní menu je reprezentováno tabulkou o třiceti řádcích.  Tabulka slouží pro zadání denní 
nabídky na jeden den. Pohyb na další či předchozí den provádějte pomocí šipek nad tabulkou. 
Výběr data je možný i pomocí kalendáře, zvolené datum je zobrazeno v textovém poli. 
 



 
 

 
 
Do tabulky zadávejte jídla z Vašeho jídelního lístku. Jeden řádek tabulky představuje jedno 
jídlo. Pro jídlo nastavte cenu v celých korunách. Nechcete-li uvést cenu, ponechte číslici 0, 
cena pak nebude u jídla pro zobrazena. 
 
Řádek tabulky můžete použít i jako nadpis několika jídel, například Polévky, Hlavní jídla, 
apod. Použijete-i řádek tabulky jako nadpis, pak ponechte cenu 0.  
 
Při ukládání můžete připojit stálé položky denního lístku. Stálé položky denního lístku se 
editují na zvláštní stránce (viz. dále). Pro uložení stálých položek zaškrtněte pole Při ukládání 
připojit i stálé položky denního menu. Pokud nejsou položky definovány, pak se nic nepřipojí.  



Po vyplnění denní nabídky stiskněte jedenkrát tlačítko Uložit, které je umístěno pod tabulkou. 
Úspěšné uložení je signalizováno červeným nápisem Data 
uložena, který se zobrazí napravo od tlačítka Uložit a postupně 
vymizí. 
 
Pokud nevyužijete všechny řádky tabulky, ponechte názvy jídel prázdné. Takové položky se 
neuloží. Pokud jste například udělali chybu a přejete si řádek vymazat, stiskněte tlačítko 
Smazat. Pro trvalé uložení změn (i smazání řádku) je vždy třeba stisknout poté stisknout 
tlačítko Uložit. 

Importní formulá ř 
Připravujete si denní menu pro tisk ve Vaší restauraci v dokumentu Word, Excel nebo v jiném 
textovém editoru? Pak jistě využijete funkci pro import dat z externího zdroje.  
 

 
 
V dolní části stránky pro editaci denního menu naleznete importní formulář. Do formuláře 
překopírujte část textu, která se týká jídelního lístku na daný den. Pak stačí jen stisknout 
tlačítko Přidat na jídelní lístek a Aplikace sama rozpozná jídla v importním formuláři a naplní 
tabulku.  
 
Po importu nezapomeňte data uložit pomocí tlačítka Uložit. 

Pravidla pro import 
Importní formulář umí rozpoznat text dle několika pravidel 

• Jídlo a cena na jednom řádku – pokud je na řádku text a za ním je uvedeno číslo, pak 
je řádek rozpoznán jako jídlo a cena. Text následující za cenou je ignorován. 

• Jídlo bez ceny – importní formulář také rozpozná řádek, na kterém je text bez uvedené 
ceny. Taková položka je přenesena do tabulky  

• Importní formulář je určen pro import jídelního lístku pro jeden den. 



• Vlastní formát – pro restauraci umíme vyrobit rozpoznávání na míru. To je užitečné 
například v případě, kdy restaurace u všech jídel v menu má nastavenu stejnou cenu. 
Pro bližší informace k rozpoznávání na míru nás kontaktujte. 

Ukázky importu 
Importovat lze z tabulky Excel 

 

Import z Wordu 
Importovat lze také část textu nebo celý text z Wordu. Pro vaši restauraci můžeme vyrobit 
rozpoznávání na míru, dle dokumentu, z kterého importujete. 
 
Následující ukázka zobrazuje použití rozpoznávání dle potřeb restaurace. Existuje něco 
snažšího, než zkopírovat celý dokument do Poledníčka a stisknout jedno tlačítko? 

 

 

Import z dalších zdroj ů 
Poledníček umí importovat data i z textových souborů a HTML stránek. 



 
 

Denní menu – stálé položky 
Na poledním lístku se mohou některé položky opakovat den co den. Pro takové případy jsme 
připravili možnost nastavit stálé položky denního menu. 
 
Stálé položky denního menu se editují obdobným způsobem, jejich počet je omezen na 
maximálně 4. Při editaci denního menu si zaškrtnutím políčka zvolíte, zda se mají stálé 
položky připojit na konec denního menu. 

Stálé a nápojové lístky 
Službu Stálé jídelní lístky a Nápojové lístky mohou využít restaurace s balíčkem služeb 
Naplno. 
 
Editace stálých jídelních lístků a nápojových lístků probíhá stejným způsobem jako u denních 
menu.  
 
Pro stálé jídelní lístky a nápojové lístky se položky řadí do tzv. kategorií jídel. 

Kategorie jídel 
Položky stálého jídelního lístku a nápojového lístku se dělí do kategorií. Nastavení kategorií 
je ponecháno zcela na správci restaurace. 
 
Příklad pro nápojový lístek: nealkoholické nápoje, teplé nápoje, pivo, ... 
Příklad pro stálé menu: předkrmy, vepřové maso, k pivečku, dezerty, ... 

Výherní poukazy 
Platební jednotkou za rozšířené služby systému Poledníček jsou poukazy na volné obědy. 
Provozovatel Aplikace použije poukaz v soutěžích a jiných propagačních akcích. 



Příklad poukazu 

 
 
Aplikace obsahuje systém na generování poukazů. Volbou Výherní poukazy z nabídky Správa 
restaurací se dostanete na stránku s přehledem poukazů, které restaurace vystavila. U 
každého poukazu je vidět, zda byl již přidělen zákazníkovi. Přidělení provádí provozovatel 
Poledníčka. 
 

 
  
Generování nových poukazů je možné spustit příkazem Vytvořit nový poukaz, který naleznete 
nad tabulkou. U nového poukazu se nastaví platnost poukazu OD a DO. Kód poukazu 
vygeneruje systém náhodně. 



 

Provozovatel 
Provozovatelem Aplikace je PNB, a.s., www.pnb.cz. 
 
Kontakt: 
Martin Malý 
email: martin.maly@pnb.cz 
telefon: +420 245 008 137 
 
Miloš Broulík 
email: milos.broulik@pnb.cz 


